
郵便入札の手引き 

１．郵便入札とは 

 郵便入札とは、入札参加者が入札会場に足を運んで入札書を提出する方法と異なり、

あらかじめ指定された日時までに、郵便により入札書を提出する方法により行う入札を

いいます。 

 

２．指名連絡について（指名競争入札の場合）  

指名の連絡は、入札参加資格審査申請時にご登録いただいた連絡先にファックスを送

信します。 

 

３．仕様書等の閲覧について 

 仕様書等は、赤磐市ホームページに掲載しています。指名競争入札では、案件ごとにパ

スワード付き圧縮ファイルの形式で用意していますので、指名連絡でお知らせするパスワ

ードを用いてファイル解凍して閲覧してください。 

 

４．入札（郵送）方法  

（１）到達期限及び送付先  

入札書は、入札指名通知書に記載した入札書到達期限必着とする。  

【送付先】〒７０９－０８９９ 備前瀬戸郵便局留 

赤磐市財務部管財課 監理班 行 

（２）郵送方法 

「一般書留郵便」又は「簡易書留郵便」のいずれかの方法により郵送してください。

これ以外の方法（普通郵便、メール便、特定記録郵便、レターパック及び持参等）で入

札書を送付された場合は、入札を無効としますのでご注意ください。なお、一般書留又

は簡易書留は、到達までに日数を要しますので、入札書到達期限に間に合うようにお手

続きください。 

（３）その他 

・郵便局から交付される「差出控え」は入札が終了するまで大切に保管してください。 

・入札書到達期限までに届かない場合、棄権（無断欠席）とみなし、指名停止を行うこ

とがあります。 

 

５．入札書及び封筒の作成方法  

（１）入札書  

入札書の日付は入札指名通知書に記載されている開札日をご記入ください。郵便局へ

の差出日ではありません。  

（２）封筒 

・内封筒及び外封筒の二重封筒とし、二重封筒によらない場合は無効とします。 

・封筒の記載・封入要領は別紙のとおりです。 



・内封筒及び外封筒は一つの入札ごとに封入・送付してください。一つの封筒に複数の

入札書が同封されている場合は、入札を無効とします。  

 

６．入札辞退  

事情により入札参加を辞退する場合は、辞退届に必要事項を記入し、当該入札におけ

る入札書到達期限までに持参又は郵送でご提出ください。  

 

７．開札の立会い  

  昨今の新型コロナウイルス感染症の影響により接触の機会を減らすため郵便入札をし

ているものであり、当面の間、開札の立会いはできません。当該入札事務に関係のない

職員を立ち会わせるものとします。 

  

８．入札の無効  

次のいずれかに該当した入札は、無効となります。  

①競争入札に参加することのできない者のした入札 

②談合してした入札 

③入札保証金の納付を要する場合において、入札保証金の納付がない入札又は当該納付

額が不足する入札 

④入札書の金額、氏名、印影又は重要な文字が誤脱し、又は不明である入札 

⑤同一事項について２以上の入札をした入札 

⑥指定の日時までに到達しない入札 

⑦一般書留郵便又は簡易書留郵便以外の方法で入札書等を提出した入札 

⑧赤磐市建設工事等郵便入札試行実施要綱第４条の規定によらないでした入札 

⑨封筒記載の件名、開札日時及び入札参加者名と同封された入札書の件名、開札日時及

び入札参加者名が相違する入札 

⑩入札書等が封筒に同封されていない入札 

⑪明らかに不正によると認められる入札 

⑫前各号に掲げるもののほか、入札についての条件に違反した入札 

 

９．入札結果の通知 

入札結果は、入札参加者（辞退及び棄権した者を除く）に対して、落札者名及び落札

金額を記載したファックスを送信します。落札者には、別途担当課連絡事項をファック

スにより通知します。 

１０．その他  

（１）再入札について 

入札回数は、２回までとします。入札の結果、落札者がいなかった場合は、２回目の

入札（以下「再入札」という。）を行います。再入札の実施について、１回目の最低応札

金額、再入札の入札書到達期限及び開札日を、入札参加者（辞退及び棄権した者を除く）



にファックスでお知らせします。なお、再入札を実施しても落札者がなかった場合は、

入札不調とします。 

 

（２）同価入札の場合  

最低価格で入札をした者が２人以上あるときは、入札書に記載した３桁の数字を用い

たくじにより落札者を決定します。 

 

（３）入札書等の到達確認の問い合わせには一切応じません。郵便追跡サービス等により

入札参加者自身でご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札書 

公告等で定める 

書類 

※求めてない場合 
は不要 

【内封筒】 

裏面 

【外封筒】 

件 名 ○○○○○○ 
開札日時 令和○年○月○日 ○時○分 
 

所在地又は住所 ○○市○○１２３ 
商号又は名称  ○○○株式会社 

 

印 印 印 

 
〒７０９－０８９９ 
 備前瀬戸郵便局留 
 
 
 
  赤磐市財務部管財課 監理班 行 

 
 

所在地又は住所 ○○市○○１２３ 
商号又は名称  ○○○株式会社 

 
郵便入札入札書在中 件  名 ○○○○○○ 

開札日時 令和○年○月○日○時○分 
 

表面 

表面 

※入札書及び公告等で定める書類 

に記載する日付は、開札日とする。 

 

※封筒への記載は、横書き、縦書き 

 どちらでも可とする。 

 

※封印に使用する印は、赤磐市に 

使用印鑑として届け出ている印 

を押印すること。 

 


